Knihovni rad
Mistni knihovna ve Veverskych Kninicich

V souladu se Ztizovaci listinou pro Mistni knihovnu ve Veverskych Kninicich ze dne 1.6.2021
a podle § 4, odst. 6 zédkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zékon), vydava zastupitelstvo Obce
Veverské Kninice tento knihovni fad:

1. Zakladni ustanoveni

ClL1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knithovni zdkon)
a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zplisobem vSem obcanim bez rozdilu verfejné
knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.
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Cl.2
Verejné knihovnické a informacni sluzby
Vyptjcni sluzby
Knihovna je knihovnou s univerzalnim knihovnim fondem, ktera pajcuje knihy a ¢asopisy
a dalsi knihovni jednotky, a to absenéné nebo prezenc¢né podle jejich charakteru a
autorskych prav.

Informacni sluzby

- informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny

- informace o literatufe a jejich tvircich

- ustni informace bibliografického a faktografického charakteru

- pfistup na internet

Knihovna pfipravuje a uskuteciiuje besedy o literatufe a jejich tvlrcich, vzdélavaci
programy pro déti, vystavy apod.

I1. UzZivatelé knihovnickych a informa¢nich sluzeb

CL3

Registrace uzivatele
Uzivatelem knihovny se muze stat fyzickd nebo pravnicka osoba vydanim ctenéiského
prikazu na zaklad¢ vyplnéné piihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladd
uzivatele.
Ctenafsky priikaz je nepfenosny.
Déti do 15 let se mohou stat uzivatelem knihovny na zdkladé pisemného souhlasu
zékonného zastupce.
Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni tdaje: jméno, piijmeni, bydlisté a datum
narozeni. Tyto tidaje jsou nezbytné k zajiSténi ochrany majetku knihovny.
Knihovna muze pozadat uzivatele o e-mailovou adresu, ptipadné telefonni Cislo. Tyto udaje
jsou nepovinné, slouzi pro usnadnéni komunikace mezi knihovnou a uZivatelem.



Osobni udaje uzivatelti knihovna zpracovava v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané
osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich idajii je ptilohou tohoto
Knihovniho fadu.

ClL 4
Ziakladni povinnosti a prava uZivatelii knihovny

. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Jsou povinni zachovavat
v prostorach knihovny klid a potadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt doc¢asn¢ nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou Skodu
a povinnosti nahradit ji podle platnych piedpisi.

. Pfipominky, podnéty a névrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi nebo v kancelafi Obecniho ufadu.

CLS
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

. Knihovna umoziuje pfistup k internetu na pocitaci vyclenéném pro uzivatele. Je zakazano
kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému a nainstalovanych aplikaci a programi
v knihovn¢ a zasahovat do nastaveni pocitace.

II1. Vypijeky

CL6
Zpristuprniované knihovni dokumenty

Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim vyménnych fonda nebo
meziknihovnich sluzeb (MVS).

Mimo knihovnu si mize registrovany uzivatel obvykle ptj¢it vS§echny dokumenty, pokud
tomu nebrani odivodnéné skutecnosti. Celkovy pocet zaptjcenych dokumentl neni
omezen.

. Na prikaz ¢tenaie vystaveny pro uzivatele do 15 let je mozné piijcovat pouze literaturu
urcenou pro tuto vékovou kategorii.

. Uzivatel mlze pozadat o rezervaci pujéeného dokumentu a to pisemné, e-mailem nebo
osobné pii navstéveé knihovny.

. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozddani uzivatele podle § 14 KZ,

vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. Sluzba je poskytovana zdarma, knihovna
muze pozadovat po ¢tenafi uhrazeni nakladi za postovné. Mimo knihovnu nelze pujcit
knihy, které byly zaptjceny z jiné knihovny prostfednictvim MVS s podminkou vypujcky
pouze V prostorach knihovny.
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1.7
Vypujéni rad

. Pfed pfevzetim vypujcky ma uzivatel povinnost prohlédnout si pijcovany dokument a ihned
ohlésit knihovnikovi vSechny zjisténé zavady.

. Vypijcni lhita je 1 mésic. Vypujcni lhiita miize byt prodlouzena az tfikrat o jeden mésic,
pozada-li 0 to uzivatel pred jejim uplynutim anezada-li dokument dal$i uzivatel.
V odavodnénych piipadech je mozné povolit novou vyptjcku téhoz dokumentu, ale jen po
jeho ptedlozeni. Prodlouzit vyptjéni lhiitu je mozné on-line ve ¢tenarském kontu nebo lze o
prodlouzeni vyptjcni lhiity pozadat pisemné, e-mailem nebo osobné pii navstéveé knihovny

. Knihovna je opravnéna v odiivodnénych ptipadech stanovit krat§i vypijeni lhitu, ptipadné
zadat vraceni ptj¢eného dokumentu pied uplynutim vyptjcni lhity.

. UZivatel nesmi vyplj¢ené dokumenty plij¢ovat dalSim osobam. Ruci za né€ po celou dobu
vypujcky.

. Je zakazdno zpracovavat text vypljceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zplusobem do vypijceného
dokumentu zasahovat.

. Uzivatel je povinen vratit vyptijéeny dokument Vv takovém stavu, v jakém si jej vypujcil.
Nese odpovédnost za vSechny zdvady a je povinen uhradit knihovné néklady na opravu
dokumentu, v piipadé vazného poskozeni nahradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

. Jestlize uzivatel nevrati ptj¢eny dokument ve stanovené lhité, uctuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni.

. Knihovna ma pravo upozornit ¢tenaie formou pisemné upominky na nevracené dokumenty.
Jestlize uzivatel ani po opakovaném pisemném upomenuti ptij¢eny dokument nevrati, bude
vraceni vymahano pravni cestou.

. Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech
sluzeb.

CL 8
Ztraty a nahrady

. UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhlté
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

. O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize pozadovat nahradu Skody
uvedenim do piivodniho stavu obstaranim ndhradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném
vydani a vazbé. Jestlize uvedeni do ptivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, muze
knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni
nahradu ve vysi pofizovaci ceny knihy.



CL9
Sank¢ni poplatky
1. Poplatky z prodleni se u¢tuji bez pisemného upozornéni. Povinnost platit poplatek z prodleni

nastava 30 dni po skonceni stanovené vypujéni lhity, poplatek se postupné navysuje (viz
Cenik poplatki a nahrad).

2. Poplatek za pisemnou upominku je vymahéan nezavisle na poplatku z prodleni.

3. Za vystaveni duplikatu ztraceného nebo poskozeného priikkazu Ctenare se uctuje manipulacni
poplatek.
ClL. 10

Nahrada vSeobecnych $kod

1. Za $kody zptisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych
predpisii.

V. Zavérecna ustanoveni

[EEN

. Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje knihovnik.
Timto Knihovnim fadem se rusi Knihovni ¥ad z roku 2002.
Tento Knihovni tad plati od 01.07.2021.
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Piilohy:
Pouceni o ochrané osobnich udaja
Cenik poplatki a nahrad

Knihovni fad byl schvalen zastupitelstvem obce Veverské Kninice dne 10.06.2021 usnesenim
¢.13/2/2021.
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